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Об утвер>клении Положения
о мерах недопущения составления
неофициальной отчетности и

использования поддельных
документов в ГБС РАН

Во исполнение статьи l3.3 Федерального закона от 25,12.2008 г, Na 273-Фз

кО противодействии коррупции) в целях недопущения составления неофициаlьной отчетtIости

и использования поддельных документов в Федера,rьном государственном бюдхсетttом

учреждении науки Главный ботанический сад им. Н.в. Цицина Российской академии наук

(ГБС - PAI-i, Учрехсдение), п р и к аз ы в аю:
1. Утверлить Положение о мерах недопущения составления неофициальной о,гчетllости и

испоJIьзования поддельных документов в Федеральном государствеItriом бtодittетном

учреждении науки Главный ботанический сад им. Н.В. Щицина Росоийской акалемии Haytc,

2. ознакомить работников ГБС РдН с настоящим Положенlлем.

З. Установить персональную ответственносl,ь работников ГБС PAI1 за составJIеl{ие

неофиuиальной отчетносТи и использования поддеJlьных документов, t] tIьи лол)Iiносl,ные

обязанности входит подготовка, составление, представление, направление о],LIеl,носl,и и иLILIх

itoKyMeH1,oB Учрежления.
4. ответственному лицу за работу по профилактике корРУПtlиОllflЫХ И ИIlЫХ

правонарушений Учрежления (Лукину И.В.):
4.1, Осуществлять постоянное проведение проверок

документов, образующихся у специалистов Учреждения;
4.2.При проведении проверок учитывать, что подлинностъ, документов ус,гаI]авJIиI]ается

путем проверки реальности имеющихся в них tIолписей доJriкностных лиц и соо,гве,гс,гl]ия

составления документов датам отражения в них оltераций, ин(lормашии, фак,гов и r,.д. [Iри

чтениИ документОв, после установления иХ подлинноСти, проверя,гь докуме}{ты tlo сушцестI]у. ,го

есть с точки зрения достоверности, законности отрах(енных в rIих хозяйсr,веllных операциЙ,

информации, фактах и т. д. [остоверность операций, зафиксированных в доку]\{ентах,

проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответс,гвуIощих

должностI-Iых лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отрах(енных в локументах

операций устанавливается путем проверки их соответствия лействующему законо/iа,геJIьс,гву.

4.3, При выявлении фактов использоВания Ilодлельных докумеtlтов l[езамеДJll't'l'еjll)ltО

информировать и.о. директора ГБС РАН
4.4, Обеспечить размещение настоящего приказа

сети кинтернет) на официальном сайте Учреждения.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа

И.о. лиректора IIаш,геltl<ий А.В.
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Положение о мерах IIедоtlущения составлеIIлIя loc-I,II II

испоJIьзоваllия поддельных докуме}rтов в ФеllеральIl illoпr бlодiке,гll()]rl

учреждеtIии Itауки Г.llавllый ботаlrическltii ca/l ипr. [i.IJ. llиliiiffT occlt iiclcoii tl tt:lllцсýt Il }t

наук

1. Общие положения

настоящее Положение разработано в целях недопущеI{ия составле}lLIя rlео(lициыIьной

отчетI{ости и использования поддельных документов в учреждеLIии - Федеральtlого

государственного бtоджетного учреждения науки I-.ltавный ботаrtический са/( ип,r. }I.I]. l{иttltlIa

Российской академии наук (да:rее - Учреiкление, I-БС рАн), в соотI]етствии со ста,гьсй 13,З

Фелерального закона от 25 декабря 2008 года М 27з-ФЗ кО противодеЙствии I(орруtIции),

в случае изменения законодательства Российской Федерации, регулируюшего содержание

настоящего Положения, в него вносятся соответствующие поправки и дополнения.
отчет - это письменное или устное сообщение по конкретному вопросу, l(oTopoe

основано на документальньIх данных.
</]окумент) - документ, создаttный госу/lарстl]енllым оргаIJом. оргtlllоN,I ]\1ес1,IIого

самоупраВления, юридическим или физическим лиt[ом, оформленныii в ycTalIoBjIeIiI{oM

порядке и включенный в документооборот.
<f{окументирование)

установленном порядке;
- фиксаuия информаuии на материаJIьных t{осителях l]

Подлинность документов
должност}Iых лиц и соответствия
информачии, фактов и.т.д.

устанавлИвается путеМ проверки подлинности подписей

составления документов датам, отраже}{ия в Ilих огIераций,

2. Порялок действий при обнаружении испоJIьзоваIIия поддельных доItуN{еI|,I,ов It

составления неофициальной отчетностлI

при обнарухtении составления неофичиа-гlьной отчетности должностные лица, в чьи

полномочия в соответствии с должностными обязанностями входит подготовка, составJIеIIие,

представление И направление отчетности несу1' персонzuIьнуtо отl}етс,гl]еIILtость за

составление неофициальной отчетности и испоJlьзова}lия llоддеJIь}lых lIокумеII,гов.

Щолrкностному лицу, ответственному за составление докумеLl],оl] IIо c}]oeN,ly

направлению дея,tельности, необходимо вести непосредственныЙ контроJlь и регуJIярно

осуществлять проведение проверок на предмет подлинности документов, образующихся у

специаJIистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчиI{ении,

При проведении проверок учитывать, что подлинность документов ус,IаIIавлиI]ае,гся

путеМ IIроверки реа,льности имеющихся l] ttих по/tIIисей лолжltостltых .IIиII и соотRе,гс,гви,l

составления документов датам отражения в них оttераций, иrrфорrrlаuии" фак t otз и ,г,,ц,

11ри чтении документов, после установления их подлинносl,и, проверrlть локуменl,ы

по cylllecTBy, то естЬ с точки зрения достоверности, законности о,l,рiliкенных в них

хозяйственных операций, информации, фактах и т. д,

!,остоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучеlIием

этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствуЮЩИХ ДОJI)КFIОСТI{ЫХ ЛИtl"

осмотром объектов в натуре и т.д. Законнос,гь отраженных в докумеIIтах оlIераltий

устанавлиВаетсЯ путеМ IIроверкИ их соотвеТствиЯ лсйс,гвуюШlему закоНОДаТСлl,С'l't]У.



При вьtявлении фактов использоВания поддельных документов незамедJIитеJIьно

информировать директора Учреждения' а также llринять соответствуюIцие меры по

недопущению составления неофиuиальной отчетtIости и исполЬзоваIlия подделыIlJх

документов.

3. ЗаключитеJIьная часть

Изменения и дополнения к Положениtо о мерах недопущения cocTal]Jle}IиrI

неофициа,rьной отчетности и использоваI{ия lIоддеJIьных документов I] Учреltдегlии

утверждаIотся приказом по учрех(дению.
Срок лействия данного Положения не ограtrичен.
настоящее Положение может быть отменено только решеtlt,Iем /t}tрсктора

(руководителя) учреждения.
Настоящее Положение вступает в силу с момента ег0 утверждеIlия и дейс,гвует

бессрочно.
С текстоМ настоящего Положения работники Учрехсдения. IIепосрс/Iс,гвеII}lо

осущестI]Ляющие деятельность по составJIениIо документациИ, а также .цоJI)l(нос,гiIые JIljIIa.

отвечаIощие за подготовку, составление, направление отчетности llолжны быr,ь ознакомлеlIы

под подпись.


